仁濟醫院林百欣學

三十周年校慶籌備委員會第二次會議

日期：2012年6月13日（星期三）

時間：上午十一時至十二時
地點：G01室

出席：顏瓊瑋、溫玉霞、陳娟、董錫源、周淑賢、盧祥錦、麥沃華、孔志光、曹達明校長

會議紀錄
1. 進度報告
1.1 請參閱附件一（Proposal）及附件二（ProgressionReport）

1.2 文匯報向本校查詢是否有意在他們登報宣傳，各委員一致不同意在該報落稿。至於會否在其他報章落稿，要視乎所需費用，這留等宣傳組作調查。
2. 老師工作名單及人力資源分配

2.1 大部份老師已填寫了他們在下一學年中希望所參加的崗位，經委員會商討後，大部份老師皆被分派至第一意願選擇（詳見附錄三），各組會因需要而作出個別調動。
2.2 委員會提醒各工作小組必須向組員解釋及強調，所分派的工作崗位只是表示其需要作策劃及統籌的任務，全體同事亦需參予及分擔其他大型活動工作。。

2.3 未有填寫意願選擇表之老師，其工作亦已由委員會為他們選出最合適的選擇。委員會將邀請副校長擔任顧問／特別小組之委員會主席。
3. 校慶活動時間表
3.1 校慶活動分為大型及小型兩類。大型項目包括校慶開展禮、畢業禮、嘉年華會及綜合晚會暨校慶聚餐，已有既定日期。小型項目包括歌唱比賽、渣打馬拉松隊、樂施毅行隊、短片製作比賽、壁布設計比賽、一人一服務、LPY’s Got Talent及MTR show等會在下學年中分布在不同的日子進行（詳見附錄四）。上述活動只是建議項目，還需有待落實。
3.2 三十周年校慶活動期間，各學科亦會在不同的時間進行特別活動，或以冠名型式舉辦活動。至於有關的協調工作將交由行政組進行。
3.3 有關時間表有待落實，需與來年度校曆表作相互安排。有關之大型活動需訂定後備日期。

4. 工作日程

4.1 有關校慶的工作可分為三大類別：長期性、單件式及規範式。
4.2 長期性工作為三十周年校慶特刊，搜集資料需時、整理、設計、編輯、較對、排版等。最後完工日期必須在綜合晚會中派發。

4.3 單件式工作為畢業禮及其他小型項目。籌備時間不需太久，也不需要預留太早的時間去預備，或該活動純粹是跟其他既定活動掛鈎。
4.4 規範式項目為需要用較長時間去作準備或需要在較早時間去訂場或邀請嘉賓、進行聯絡等。其中包括嘉年華會暨音樂馬拉松、綜合晚會暨校慶聚餐等。

4.5 委員會在暑假立即要進行的工作就是去訂（購）綜合晚會暨校慶聚餐的場地、校慶特刊的資料搜集工作、跟舊生會及家教會商討嘉年華會的日期及安排等。

4.6 詳細安排詳見附錄四。
5. 財政預算
5.1 各科組活動的財政預算會在他們自己的全年計劃中表列。
5.2 大型活動的第一次財政預算詳見附錄五。

5.3 有關各項紀念品的財政預算，除設計費外，所有生產及運輸費將尋求林煒珊校董協助及贊助。

5.4 有關於收入部份，是次三十周年校慶活動的其中一個目的是為學校未來發展而籌款。當中可以列作籌款之項目包括紀念品售賣、門劵出售、校舍房間或設施命名、慈善捐款等。有關收入的預算詳見附錄六。
6. 其他事項

6.1 標語及標誌設計比賽
6.1.1 比賽之評審工作將定於六月廿七日上午十時舉行。在此之前，盧詳錦、顏瓊瑋和楊曉慧將會在眾多作品中作初步篩選。

6.1.2 除冠軍作品外，入圍的頭幾名作品亦會作公開展示，並考慮將作品加入三十周紀念冊當中，以表揚參加者的努力。

6.1.3 冠軍作品將於結業禮當天公布，有關標語亦會作公開展示。委員會有可能另覓人選為校慶提筆，並製作成直幅，在禮堂中展開。
6.2 暑期工作
6.2.1 總務組繼續進行美化校園工作，紀念品設計。美術老師亦構思在學校外牆作美化工程，其中可以為食物部則之外牆。
6.2.2 宣傳組需製作有關的宣傳品，包括標語、標誌製品、橫額、直幅，以供開學及開展禮之用。啟動網頁。

6.2.3 出版組應落實三十周年特刊之內容。

6.2.4 綜合晚會暨校慶聚餐應落實日子，及訂場（如有需要）。

6.2.5 校長需於七月份之校董會報告有關進展。

6.3 委員查詢校方會否派一位或多位非老師的同事專責或協助三十周年校慶各項事務，主席提議此人可以為校務處職員、ＴＡ或資訊科技助理。
6.4 舊生會可以有以下的協助工作

6.5 家教會可以有以下的協助工作
7. 下次開會日期及跟進事項
7.1 各小組需在放暑假前自行訂定日期開一個簡短會議，向組員解釋有關工作安排或有更詳細的工作細節。有關議程的範本請參閱附錄七。

7.2 委員會下次開會日期為開學前的工作會議。屆時會邀請節目組、三十周年特刊組及籌款委員會一同出席會議。

7.3 委員會將在暑假前的全體教職員會議中公布工作分配名單。
7.4 委員會將在開學前的全體教職員會議中向班主任老師提點有關的校慶工作事項。

7.5 籌備委員會之常務會議日期請參閱附錄四。
7.6 各委員表示，委員會的架構略為複雜，主席表示會製作一個架構圖，以方便同事閱讀。
紀錄：

温玉霞


主席：

顏瓊瑋
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