仁濟醫院林百欣中學

三十周年校慶活動
「共建三十‧同創世紀」齊破健力士世界紀錄

Sudoku數多酷培訓工作坊及簡介會

日期
：2013年4月10日（星期三）

時間
：下午4:00 – 5:15
地點
：本校禮堂

主講者
：曹宏威教授
(A) 程序表

	時間
	程序

	3:30pm
	開咪召集本校學生進入禮堂及編排座位；Henry及未有工作的籌委會成員於學校正門及禮堂門外招待友校參加者並安排入座

	3:45pm
	播放簡介本校的短片/30周年短片

	4:00pm
	校長致歡迎辭及頒贈紀念錦旗

	4:05pm
	劉副校長介紹是日活動安排

	4:10pm
	曹教授主持培訓

	4:15pm
	分發數多酷工作紙(夾在墊底板上)──模擬5月3日的活動

	4:55pm
	劉副校長作總結及5月3日之溫馨提示

	5:00pm
	頒發証書大合照

	5:15pm
	活動結束


(B) 活動備忘

1. 參與者

1.1 本校：校長、劉副校長、籌委會成員、數理科老師、每班兩位班長、中四及中五級數學科第一學期考試中全級頭十名同學、Henry、IT兩名、Marco & OK、工友兩名

1.2 外間團體；小學組共？名、中學組共？名、其他團體／個別參加人士（資料由Henry提供）
2. 事前準備：

2.1 早一天提醒老師泊車安排

2.2 早一天印備培訓用物資；IT同事預備ＰＰ、電腦、投影機、實物投影機及pointer
2.3 廖偉能老師於當天早會提醒所有同學今天下午會有外間人士到校參加活動，請學應著重禮儀

2.4 提醒更亭耀哥有關安排（由WCT提醒耀哥）
2.5 麥偉堅副校長於下午一時三十分出車往跑馬地接載曹教授，預計下午三時十五分返抵本校。（劉副校長當日要監考到1:44pm，可能要調一調時間）
2.6 工友於下午二時在禮堂擺設座位及主講台
2.7 於各枱放置所需物資，包括正式活動所用的鉛筆及蒸餾水；預備西餅一打
2.8 IT同事試機

2.9 Marco & OK試位

2.10 Henry 及未有工作的籌委會成員於3:30開始在學校正門招待參加者；Henry在禮堂負責出席者之簽到工作
3. 物資安排：

3.1 數多酷工作紙200份、有擦膠頭鉛筆200枝、墊底板200張（如果未能準備好，可以不用）
3.2 灰色長桌18張、藍色椅180張；禮堂門前接待處（當天禮堂是有考試，應盡量利用考試枱及學生椅；曹教授之講桌可用灰色長枱及藍椅）
3.3 蒸餾水3枝、西餅一打
3.4 電腦、錦旗、無線咪3枝、有線咪1枝、Banner? （放投影片便可，煩請IT同事預備）
4. 場地編排：
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	5. 工作人員：

負責人
	工作
	備註

	曹達明校長
	致歡迎辭及頒贈錦旗
	

	曹宏威博士
	主持培訓
	

	麥偉堅副校長
	接載曹宏威教授；提醒同事泊車安排
	

	劉世蒼副校長
	主持活動
	

	黃志達
	活動程序監督，保持活動程序順暢
	

	羅永智
	安排數理科老師及數學同學參加培訓

通知班主任安排兩位班長出席培訓，並需填寫手冊

繳交出席的教師及學生名單予Henry印製證書
	

	Henry
	接待多間參加者、禮堂點名或簽到工作及印備參加者證書
	參加者要在入場時留姓名，方便即場印製證書。

而曹教授希望出席的教師則要填寫中文姓名、學校名稱及電郵地址，所以我建議Henry能預早收集就最好。

	顏瓊瑋
	在禮堂接待參加者及指示入座
	

	廖錦婷
	在禮堂接待本校學生、點名及指示入座
	

	Belinda
	安排工友工作；提醒耀哥停車場安排
	

	羅興文
	指示IT同事協助活動、拍攝訓練過程
	

	陳安強
	在場拍照
	

	Marco
	攝錄活動及訓練過程，並燒錄光碟交曹教授存檔
	

	其他數多酷委員會成員
	招呼嘉賓及參加者
	

	IT同事
	建設電腦投影、控制音響
	

	廖偉能
	在早會時向學生宣佈
	

	侯永賢
	把訓練過程的短片上載校網
	


6. 其他：
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