五月三日接待工作：

(甲)
隨隊老師／義工的工作：
1. 8:00am前到城門谷運動場報到（嘉賓接待處），領取職員証及工作簡介。
2. 8:15am參與簡介會議。
3. 約8:30am開始招待外校團體。一位老師／義工及一位或多位領袖生負責一所學校的接待工作。每所學校的出席人數略有不同，約五十人一車，每位領袖生負責一輛。
4. 每間學校會在指定的入閘處進入運動場，請參閱附件一。負責老師／義工會隨第一部車一同上看台，餘下的車則由領袖生帶領他們上看台。
5. 約上午九時，該校老師把學生分組，每位同學派發一張label紙，請他們貼在右胸前；每五十個學生是同一隻顏色的label 紙。

6. 老師為同學分發物資，包括、０８奧運帽、金屬扣章及支庄水。把金屬扣章扣在帽的左則。

7. 約上午九時十五分，向學生分派數多酷套包。點算套包內是否有數多酷工作紙（中學組粉紅色、小學組黃色）、墊底板、已刨好的鉛筆、當天星島日報、代糖，請同學切勿打開數多酷工作紙。如有遺漏或需要更換，可向跑道上的紅十字會成員示意。
8. 負責老師／義工應留在接待學校的場區，如參加者有任何需要 (包括提供有物資有缺漏)，可提供協助，但應先找領袖生幫忙，盡量不要離開接待學校的場區。

9. 開幕儀式將於上午九時三十分開始，請同學保持安靜。

10. 約在上午九時四十五分，每校都會有數會他們自己學校的老師充當監察員，為自己學校的同學點算「學生積極參與人數」。

11. 約於上午十時，劉副校長會作活動介紹。屆時會請大家打開工作紙及聽從指示寫名；在聽到敲鐘聲響後才可開始工作。
12. 看管學生在首十分鐘內必須要盡力去做，不可去廁所、睡覺、交談。十分鐘過後，仍需鼓勵他們繼續完成整份工作紙。

13. 十分鐘過去後，監察員會填寫監察紀錄紙並將監察紙交我們學校的負責老師／義工，收齊後可交到跑道上的紅十字會同學。

14. 在三十分鐘過去後，請老師／義工收回工作紙，寫名的一面向上，疊好後交到跑到上的紅十字會同學。紅十字會同學會再交到控制中心。

15. 閉幕儀式將於十時五十分開始，請同學保持安靜。

16. 當聽到成功打破健力士世界紀錄後的宣佈後，請鼓掌。請為場下之長跑隊成員打氣。

17. 在宣佈拍攝大合照時，所有參加者必須帶上帽子。
18. 活動約於十一時三十分完成，屆時請留意司儀的宣佈，安排同學離場。
 監察員（Steward）工作細則：

1. 監察員為外校的老師或義工，需高度專注監察參與者的參與情況。

2. 義工服務機構的監察員需於5月3日8:00am時前到達荃灣城門谷運動場A座看台嘉賓接待處報到，工作簡介短會於8:15am開始。

3. 如監察員屬參與學校派出的老師，則會隨該學校參與者一同到達運動場，於入場時，請向入場工作人員表示閣下為大會監察員，入場工作人員會即時派發「監察員工作証」。

4. 監察員須於全日掛上「監察員工作証」，並於入場時切勿索取參與者的「腕帶」。

5. 監察員可擔任該參與學校的監察工作，但不得參與數多酷遊戲。

6. 完成健力士世界紀錄的其中一個條件是要求學生在活動開始後的首十分鐘內認真投入進行數多酷遊戲，故監察員的工作是點算首十分鐘內不認真進行數多酷遊戲的人數。

7. 每一位監察員最多獲安排監察50位參與者（由大會當日提供準確監察人數），而受監察的參與者均在胸前貼有顏色貼紙，以知識別。

8. 於首十分鐘完結後，監察員需即時填寫點算表格（Steward statement），該表格於當日約9:45am派發），點算完畢後，監察員應立即將表格交予本校負責接待的老師，再由負責接待的老師交到在跑道  上的紅十字會工作人員，再由紅十字會工作人員交到控制中心。

9. 所有監察員須事前向大會提交中、英文姓名，以供印製感謝狀。

10. 有關樣本及填寫方法，請參閱附件一（表格及填寫樣本）。

11. 附件二及三為健力士世界紀錄的指引，請各監察員細心閱讀。

12. 如有任何查詢，可致電2493 7258本校劉世蒼副校長。
