閘口進場安排
1. 旅遊車到達後，學生及帶隊老師/職員(有工作證)由接待人員帶往指定進場閘口(B、C或D閘)，排成一行進場。 
2. 閘口老師會向各校帶隊老師收取表格A「參賽人數統計」
3. 閘口童軍向每位參賽者派發印有個別號碼之「紙腕帶」，參賽者須即時繫上腕帶以知識別。
4. 閘口老師會向每所學校派發一張或以上的表格D「實質參與人數統計表」，表格以膠Folder裝著。
5. 當主持宣布截止進場時(10時正)， B、C和D閘口均會關閉，該三個閘口均不會再派發「紙腕帶」。閘口老師須把所派出之「紙腕帶」數目寫在表格C「參賽人數申報表」上，並須有以下人士簽署證明：(1) 兩名閘口童軍
(2) 閘口老師
(3)

6. 閘口負責老師聯同其中一位童軍須即時把表格A和C及所有剩餘「紙腕帶」送到司令台交廖偉能老師或梁少奇老師，這兩位老師會填寫表格B「參賽得獎名單」。
7. 各校負責老師/監察員須於比賽開始後10分鐘(主持會宣布)數點真正投入參賽學生人數，並把數目填在之前在閘口所領取之表格D上，每張表格由一位老師負責數點不多於50名之學生。完成後須集齊該校表格在領袖生陪同下送同司令台親手交廖偉能老師或梁少奇老師。
8. 廖偉能老師或梁少奇老師會集齊所有表格並進行核對。
所需物資：
檯x3，袖珍大聲公x3
預備工作：
印制各表格(及後備表格)，

把表格A「參賽人數統計」預早寄給各校
3/5早上把所有物資連紙腕帶 + 表格交各閘口負責老師/童軍
把VIP腕帶交負責招呼老師
