一樣上班8小時，他怎麼能做這麼多事？6張圖看懂「瞎忙」和「效率」工作者的不同

http://www.managertoday.com.tw/topic/view/23
每個人一天都只有24小時，有人感嘆生活只剩下工作，卻也有人利用有限的時間創出無限的可能，在事業上創下一番成就。想提升工作效率，不妨看看Bright Side所製作的影片，想一想你在工作時是否有做到以下6件事？
	1. 分得清楚事情的輕重緩急
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「瞎忙」的工作者在不同的待辦事情中忙得團團轉， 有效率的人卻懂得把事情按緩急輕重分類，在有限的時間內把事情處理好。
	2. 凡事謹慎回應
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工作者可能無法對上司或客戶的要求說不，但務必謹慎思考自己能否在期限內完成工作，隨便的承諾，不但增加工作量，未能履行承諾更會失信於人！
	3. 成果說明一切

[image: image3.jpg]BUSY
COMPLAINS THAT
THEY'RE BUSY

'UE CEI\ C
HEMSELY

AT




瞎忙一族常會抱怨自己忙到不行，有生產效率的人卻是花心力實事求是。「種瓜得瓜，種豆得豆」，時間會說明一切，花時間幹實事的人會得到更高的成就。

	4. 把時間用在重要的事情上
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時間就是金錢，做事有效率的人明白這個道理，所以只把時間投資在重要的事情上。
	5. 為客戶做事
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瞎忙一族只注重完成主管交辦的事，有效率的人了解自己的工作是為了客戶而存在。
	6. 充滿執行力
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與其左問右問、猶豫不決，不如下定決心，動手執行吧！


